Metodika zaddvdni zdvérecnych praci KBV

Metodika zadavani zavérecnych praci
Katedry Blizkého vychodu
ze dne 7.12.2022

Cilem metodiky je vyjasnit zakladni principy zadavani zavérecnych praci a sjednotit postup a
ukoly studujicich, vedoucich praci, garantti i vedeni katedry. Ma zajiStovat, Ze témata praci se
budou pohybovat v ramci expertizy akademikt, ktefi budou jejich vedoucimi, a Ze projekty

zavéreénych praci budou Uspésné. Obecné zisady vychazeji z V. Uplné znéni Pravidel pro

organizaci studia na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy.

I. Postup zadani
V bakalarském seminari a ve spolecnych seminaiich NMgr. studia vyucujici seznamuji studentky
a studenty s problematikou volby tématu, vedouciho prace a jejiho zadani. Studujici jsou vedeni k

tomu, aby sami kontaktovali mozZnou vedouci nebo vedouciho. Standardni postup:

0. Vedouci prace
Bakalarské prace vedou primarné interni clenky a ¢lenové katedry nebo pokrocili doktorandi,

vyjimky navrhuji garanti programu vedoucimu katedry.

1. Studentka nebo student oslovuje mozného vedouciho prace s navrhem tématu.

2. Akademici v tomto okamziku studentiim neslibuji, Ze se stanou vedoucim jejich prace. Pokud je
ziejmé, Ze existuje pro téma odborné blizsi vedouci prace, osloveni studujicim rovnou doporudi,
aby se na né obratili. Chce-li studujici pfesto psat praci u osloveného akademika, musi téma prace

upravit.

3. Souhlasi-li osloveny vedouci s vedenim prace, pripravi spolu se studentkou nebo studentem

podklady pro nasledné zadani prace do SIS (viz niZe).

4. Obecné principy:
e Téma svou obtiznosti odpovida prislusné arovni prace i schopnostem studujiciho.
o Téma je zpracovatelné v existujicich podminkach (dostupnost prameni a literatury).

e Téma je zpracovatelné ve standardnim rozsahu Bc. nebo Mgr. prace.
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o Téma zarucuje, Ze vysledkem miiZe byt zavérecna prace podle standardt jiz nastavenych

na KBV (napf. zavére¢nou praci nenf preklad).

II. Zadani zavérecné prace do SIS

Zadani je ,smlouvou“ mezi vedoucim prace a studentkou nebo studentem: vedouci prace zarucuje,
Ze dané téma lze UspéSné zpracovat pri dodrzeni niZe zminénych podminek a omezeni. Studujici
se k tématu hlasi a potvrzuje, Ze je ochoten a schopen téma v odpovidajicim rozsahu zpracovat.
Zadani tedy chrani obé strany - obecné plati, Ze ¢im lépe promyslené zadani, tim snazsi budou

dalsi kroky.

1. Zadani je formulovano ve 3. osobé - formalné je predklada vedouci prace studentce nebo

studentovi a ti se k nému hlasi.

2. Zadani vznika nejcastéji v dialogu mezi vedoucim prace a studujicim. Studujici vypracovava
navrhy anotace a provadi bibliografické reSerSe podle dohody s vedoucim prace. Za vyslednou

podobu zadani je odpovédny vzdy vedouci prace.

3.Zadani musi obsahovat téma prace, které jiz nelze pozdéji ménit, klicova slova, obor prace, jazyk
prace, zasady pro vypracovani prace (anotace) a seznam odborné literatury, rozdéleny na
prameny a literaturu. Zadani ma nasledujici parametry:

e Anotace s dostatecnou podrobnosti (min. 100 slov) vysvétluje téma, badatelskou otazku
nebo hypotézu, prameny/zdroje (vcetné jejich dostupnosti jazykové a fyzické) a zpisob
prace (metodologii).

e Prameny/zdroje i literatura musi byt vyjmenovany v dostatetné podrobnosti.

e Vedouci prace vypisuje zadani v modulu Studentské a zavérecné prace v SIS.

4. Vedouci prace (popripadé s pomoci administratori) vypisuje zadani v modulu

Studentské a zavérecné prace v SIS.

5. Vedouci v SIS zada praci prislusnému zajemci, popiipadé se studenti sami v SIS prihlasi
k zadani prace. Timto krokem dochazi k automatickému piedani prace v SIS

administratortim zavérecnych praci.

6. Administratori po odsouhlaseni garantem programu praci v SIS schvali a tim predava
jeji zadani vedoucimu katedry, ktery zadani finalné potvrdi nebo vrati k dopracovani. Od
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tohoto momentu bézi lhiita 6 mésicii do nejblizsiho moZného data obhajoby.
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II1. Uzite¢né technické a administrativni detaily

Vedouci katedry musi praci schvalit 6 mésict pred dnem obhajoby; zadosti o zkraceni této
lhility nejsou vedenim fakulty béZné schvalovany.

Téma neni ndzvem budouci prace. Téma je moZné zménit pouze prostiednictvim Zadosti
prodékance pro studium. Nazev prace a jeji obsah se musi pohybovat v zadaném tématu,
lze je vSak samozrejmé do jisté miry upravovat a zménit po dohodé na katedie (viz III.
uplné znéni Pravidel pro organizaci studia, ¢l. 20, odst. 5-6).

Seznam odborné literatury v zadani je pouze vychozi ,minimalni“ bibliografii - musi byt

dostupna, ale neni problém ji pozdéji rozsirit.
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